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1. OPCI PODACI

1.1 UVODNE ODREDBE

Postupak jednostavne nabave provodi javni narucitelj Opéina Veliko Trojstvo (dalje u tekstu:

narucitelj) kao jedinica lokalne samouprave, u skladu sa odredbama Pravilnika o provedbi postupka

jednostavne nabave u Opc¢ini Veliko Trojstvo (,,Sluzbeni glasnik Opc¢ine Veliko Trojstvo®™ broj

1/23).

Ovaj Poziv za dostavu ponude izradio je narucitelj i isti sluzi kao podloga za izradu ponude.

U smislu ovog Poziva za dostavu ponude pojmovi ukoliko su primjenjivi imaju slijedeca znacenja:

gospodarski subjekt je fizicka ili pravna osoba, ukljucujuéi podruznicu, ili javno tijelo ili
zajednica tih osoba ili tijela, ukljucujuéi svako njihovo privremeno udruzenje, koja na trzistu
nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruzanje usluga.

ponuditelj je gospodarski subjekt koji je pravodobno dostavio ponudu.

valjana ponuda je svaka ponuda koju je pravodobno podnio ponuditelj koji nije iskljucen iz
postupka jednostavne nabave i ispunjava Kriterije za odabir gospodarskog subjekta te koja nije
nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna.

ugovaratelj je gospodarski subjekt s kojim je narucitelj sklopio ugovor o jednostavnoj nabavi.
ugovor o jednostavnoj nabavi je naplatni ugovor, sklopljen u pisanom obliku izmedu jednog ili
viSe gospodarskih subjekata i1 narucitelja, Ciji je predmet izvodenje radova, isporuka robe ili
pruzanje usluga te provedba projektnih natjecaja.

ugovor o jednostavnoj nabavi radova je ugovor ¢iji je predmet izvodenje ili projektiranje i
izvodenje radova ili izvodenje ili projektiranje i izvodenje posla ili realizacija posla u skladu sa
zahtjevima koje je odredio narucitelj.

ugovor o jednostavnoj nabavi robe je ugovor ¢iji je predmet kupnja, leasing, najam, zakup ili
kupnja na otplatu, s moguénoscu ili bez moguénosti kupnje robe, a koji moze obuhvacati
postavljanje i instalaciju robe kao sporedni predmet.

ugovor o jednostavnoj nabavi usluga je ugovor ¢iji je predmet pruzanje usluga.

Ponuditelj se pri izradi ponude u svemu treba pridrzavati sadrzaja, uvjeta i uputa iz Poziva za

dostavu ponude, njegovih priloga, te tehnickih specifikacija i uvjeta iz u Pozivu navedene projektne

i druge dokumentacije, kao i svih ostalih primjenjivih zakona i propisa koji reguliraju obvezne

odnose, gradnju, inZenjerske djelatnosti, itd.
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1.2 PODACI O NARUCITELJU

Naziv: Op¢ina Veliko Trojstvo

Sjediste: Veliko Trojstvo, Brace Radi¢ 28

OIB: 85823514889

Odgovorna osoba: Marko Kutanjac, bacc. ing. agr., Op¢inski nacelnik
Telefon: 043 885 880

E-mail: info@veliko-trojstvo.hr

Internetska adresa: www.veliko-trojstvo.hr

1.3 OSOBA ZADUZENA ZA KOMUNIKACIJU SA PONUDITELJIMA

Drazen Jurani¢, mag. oec., procelnik Jedinstvenog upravnog odjela
Telefon: 043 885 643
Fax: 043 885 009

E-mail: juranic@veliko-trojstvo.hr

1.4 SUKOB INTERESA

Naruditelj ¢e poduzeti prikladne mjere da uc¢inkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe interesa u
vezi s ovim postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje trziSnog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Narucitel] u ovom postupku jednostavne nabave objavljuje svu raspoloZivu tehnicku
dokumentaciju, odnosno transparentno objavljuje sve relevantne informacije o predmetu nabave.

U ovom postupku jednostavne nabave ne postoje gospodarski subjekti sa kojima je narucitelj u
sukobu interesa.

Odabrani ponuditelj ¢e biti u obvezi poduzeti sve potrebne radnje i/ili mjere za sprecavanje ili
okoncanje bilo koje situacije koja moze ugroziti nepristrano i objektivno izvrSenje Ugovora o

jednostavnoj nabavi.

1.5 PODACI O POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Postupak jednostavne nabave: Javno prikupljanje ponuda
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2. PODACI O PREDMETU JEDNOSTAVNE NABAVE

2.1 PREDMET, OPIS, KOLICINA | TEHNICKE SPECIFIKACIJE PREDMETA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Predmet jednostavne nabave: Upravljenje projektom: Revitalizacija etnografskog muzeja i etno
parka kroz uredenje, opremanje i razvoj digitalne i multimedijalne prezentacije kulturne

bastine, kod projekta: 1P.3.1.03.0001..

Opis predmeta jednostavne nabave: Usluga koja se u ovom predmetu nabave nabavlja, odnosi se na
aktivnosti upravljanja projektom "Revitalizacija etnografskog muzeja i etno parka kroz uredenje,
opremanje i razvoj digitalne i multimedijalne prezentacije kulturne bastine”, kod projekta:
IP.3.1.03.0001., kao i administraciju i izvjeStavanje o napretku provedbe, vodenje projektne
dokumentacije, financijsko upravljanje projektom, izradu plana nabave i provedba svih postupaka
javne odnosno jednostavne nabave sukladno zakonu kojim je uredena javna nabava, kao 1
pravovremeno podnosenje ZNS-a i sudjelovanje u svim fazama odobravanja ZNS-a, te ostvarenje
promidzbe 1 vidljivosti projekta. Projekt ,Revitalizacija etnografskog muzeja i etno parka kroz
uredenje, opremanje i1 razvoj digitalne i multimedijalne prezentacije kulturne bastine* odnosi se na
provedbu rekonstrukcije i dogradnje Muzeja za ,,Etno kuéu Veliko Trojstvo™ s ciljem valorizacije
kulturne i prirodne bastine te gradnje nadstresnice za izlozbeni eksponat u funkciji etno okucénice, a
u sklopu projekta provoditi ¢e se aktivnosti koje su: provedba radova, opremanje 1 digitalna
rjeSenja, promidzba i vitljivost, te upravljanje projektom i administracija - koja aktivnost odnosno
usluga je predmet ove jednostavne nabave.

Koli¢ina i specifikacije usluge koja se nabavlja, definirana je i navedena u TroSkovniku Kkoji je
sastavni dio ovog Poziva za dostavu ponude.

Odabrani ponuditelj ¢e uslugu upravljanja projektom koja se u ovom predmetu nabavlja pruzati
tijekom cijelog vremena trajanja opisanog proojekta, te se prilagoditi stvarnom pocetku, trajanju i
zavrSetku po cijeni usluge koju ponudi, a koja se ne¢e mijenjati.

Predmet jednostavne nabave nije podijeljen na grupe.

Sredstava za predmet jednostavne nabave osigurana su od strane Narucitelja iz vlastitih sredstava i
iz drugih izvora temeljem Ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava za projekt ,,Revitalizacija
etnografskog muzeja i etno parka kroz uredenje, opremanje i razvoj digitalne i
multimedijalne prezentacije kulturne bastine“, IP.3.1.03.0001, koji se financira iz

»Integriranog teritorijalnog programa“ u financijskom razdoblju 2021. — 2027..
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Ponuditelj je duzan nuditi iskljucivo cjelokupan predmet nabave iz ove Dokumentacije o nabavi.

U ponudi je potrebno obuhvatiti sve troSkove pruzanja usluge upravljanja projektom po svim

vrstama troskova.

Trazene specifikacije u ovom predmetu nabave propisane su, te se iskljuc¢ivo gledaju i traze od
ponuditelja, kako su propisane/trazene u Troskovniku koji je prilog ovom Pozivu za dostavu

ponude.

Troskovnik je dopusteno ispunjavati elektronicki. U TroSkovniku se iskazuju cijene s najvise dva
decimalna mjesta. U TroSkovniku se upisuju samo jedini¢ne i ukupne cijene, bez upisivanja ili
mijenjanja ostalih podataka (opis stavke, jedinica mjere, koli¢ina). Ako ponuditelj ne upise ni
jedini¢nu ni ukupnu cijenu za pojedinu stavku, smatrat ¢e se da je cijena te stavke 0,00 eura. Ako je
cijena stavke 0,00 eura, narucitelj ne¢e smatrati da ponuditelj ne nudi tu stavku, nego ¢e smatrati da

je cijena te stavke uracunata u cijenu druge stavke/drugih stavki Troskovnika.

2.2 MJESTO IZVRSENJA/ISPORUKE

Utvrduje se mjesto pruzanja usluga za predmet jednostavne nabave i to: lokacija na kojoj se projekt
provodi koja je k.¢. br. 549 k.o. Veliko Trojstvo, na adresi Ul. Bra¢e Radica 66, Veliko Trojstvo,
kao i isporuka dokumentacije na adresu Veliko Trojstvo, Brac¢e Radi¢ kbr. 28 (sjedniste naruditelja -
Op¢ine Veliko Trojstvo) .

Zainteresirani gospodarski subjekti su slobodni obi¢i navedeno mjesto odnosno lokaciju i upoznati
se s postojecim stanjem.

Troskove obilaska snosi gospodarski subjekt, a obilazak lokacije nije obvezan te gospodarski
subjekti nisu obvezni u ponudi prilagati izjavu ili bilo kakav dokaz o tome da su pristupili obilasku
lokacije. Gospodarski subjekti koji Zele obi¢i lokaciju u pratnji narucitelja, slobodni su kontaktirati
narucitelja koriste¢i kontakt podatke iz tocke 1.2. ovog Poziva. Lokaciju se na taj nac¢in moZe obici
tijekom radnog vremena narucditelja, bilo koji radni dan zaklju¢no s radnim danom koji prethodi
danu isteka roka za dostavu ponuda. Na dan u koji istjece rok za dostavu ponuda narucitelj nece
organizirati obilazak lokacije.

Narucitelj smatra da je gospodarski subjekt podnosenjem ponude detaljno upoznat sa mjestom
odnosno lokacijom i postoje¢im stanjem, te da je upoznat sa svim potrebnim podacima za nudenje

predmeta nabave, na osnovu ¢ega je podnio svoju ponudu.

Stranica 6/18



2.3 ROK IZVRSENJA/ISPORUKE PREDMETA JEDNOSTAVNE NABAVE

Rok izvrSenja predmeta nabave, odnosno trajanje Ugovora o jednostavnoj nabavi je vezan uz
razdoblje provedbe projekta Revitalizacija etnografskog muzeja i etno parka kroz uredenje,
opremanje 1 razvoj digitalne 1 multimedijalne prezentacije kulturne bastine, kod projekta:
IP.3.1.03.0001. koje je definirano u razdoblju od 15. rujna 2024. godine do 15. rujna 2026. godine ,
a biti ¢e definiran Ugovorom o jednostavnoj nabavi.

Usluge koje su predmet nabave pocinju se izvrSavati s danom sklapanja Ugovora o jednostavnoj
nabavi i1 vezane su uz trajanje projekta, slijedom Cega izvrSenje usluga prati dinamiku realizacije

projekta

2.4 PROCJENJENA VRIJEDNOST

Procijenjena vrijednost nabave u ovom postupku jednostavne nabave iznosi 20.000 eura bez 25%
PDV-a.
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3. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE PONUDITELJA

A. Temeljem ¢lanka 251. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 — dalje u tekstu: ZJN)
Narucitelj je obvezan i iskljuciti ¢e gospodarskog subjekta iz postupka ove jednostavne
nabave ako utvrdi da:

1.

b)

d)

je gospodarski subjekt koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja je ¢lan
upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donoSenja odluka ili
nadzora toga gospodarskog subjekta i koja je drzavljanin Republike Hrvatske pravomo¢nom
presudom osudena za:

sudjelovanje u zlo¢inackoj organizaciji, na temelju:

Clanka 328. (zlo¢inaCko udruzenje) i ¢lanka 329. (pocinjenje kaznenog djela u sastavu
zlo¢inackog udruzenja) Kaznenog zakona,

¢lanka 333. (udruzZivanje za pocinjenje kaznenih djela), iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12),

korupciju, na temelju:

¢lanka 252. (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 253. (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), ¢lanka 254. (zlouporaba u postupku javne nabave), ¢lanka 291.
(zlouporaba polozaja 1 ovlasti), clanka 292. (nezakonito pogodovanje), clanka 293.
(primanje mita), ¢lanka 294. (davanje mita), ¢lanka 295. (trgovanje utjecajem) i ¢lanka 296.
(davanje mita za trgovanje utjecajem) Kaznenog zakona,

¢lanka 294.a (primanje mita u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 294.b (davanje mita u
gospodarskom poslovanju), clanka 337. (zlouporaba polozaja i ovlasti), ¢lanka 338.
(zlouporaba obavljanja duznosti drzavne vlasti), ¢lanka 343. (protuzakonito posredovanje),
¢lanka 347. (primanje mita) i ¢lanka 348. (davanje mita) iz Kaznenog zakona (»Narodne
novine«, br. 110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05.,
71/06., 110/07., 152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12),

prijevaru, na temelju:

¢lanka 236. (prijevara), Clanka 247. (prijevara u gospodarskom poslovanju), ¢lanka 256.
(utaja poreza ili carine) 1 ¢lanka 258. (subvencijska prijevara) Kaznenog zakona,

¢lanka 224. (prijevara), ¢lanka 293. (prijevara u gospodarskom poslovanju) i ¢lanka 286.
(utaja poreza 1 drugih davanja) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12),

terorizam ili kaznena djela povezana s teroristickim aktivnostima, na temelju:

¢lanka 97. (terorizam), ¢lanka 99. (javno poticanje na terorizam), ¢lanka 100. (novacenje za
terorizam), Clanka 101. (obuka za terorizam) i1 c¢lanka 102. (teroristiCko udruzenje)
Kaznenog zakona,

¢lanka 169. (terorizam), c¢lanka 169.a (javno poticanje na terorizam) i clanka 169.b
(novacenje 1 obuka za terorizam) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97.,
27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08.,
57/11., 77/11.1143/12),

pranje novca ili financiranje terorizma, na temelju:

¢lanka 98. (financiranje terorizma) 1 ¢lanka 265. (pranje novca) Kaznenog zakona

¢lanka 279. (pranje novca) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br. 110/97., 27/98.,
50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07., 152/08., 57/11.,
77/11.1143/12),

djecji rad ili druge oblike trgovanja ljudima, na temelju:

¢lanka 106. (trgovanje ljudima) Kaznenog zakona,
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- ¢lanka 175. (trgovanje ljudima i ropstvo) iz Kaznenog zakona (»Narodne novine«, br.
110/97., 27/98., 50/00., 129/00., 51/01., 111/03., 190/03., 105/04., 84/05., 71/06., 110/07.,
152/08., 57/11., 77/11. 1 143/12), ili

2. je gospodarski subjekt koji nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj ili osoba koja
je ¢lan upravnog, upravljackog ili nadzornog tijela ili ima ovlasti zastupanja, donosSenja
odluka ili nadzora toga gospodarskog subjekta i koja nije drzavljanin Republike Hrvatske
pravomoc¢nom presudom osudena za kaznena djela iz tocke 1. pod tocaka od a) do f) ovoga
stavka 1 za odgovaraju¢a kaznena djela koja, prema nacionalnim propisima drzave
poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzave Ciji je osoba drzavljanin,
obuhvacaju razloge za iskljucenje iz clanka 57. stavka 1. toaka od (a) do (f) Direktive

2014/24/EU.

Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja u bilo kojem trenutku tijekom postupka ove jednostavne nabave
ako utvrdi da postoje osnove za iskljucenje iz tocke 3. ovog Poziva za dostavu ponude.

Kao dokaz da ne postoje osnove za iskljucenje iz ove toCke Poziva za dostavu ponude,
ponuditelji dostavljaju izvadak iz kaznene evidencije ili drugog odgovarajuceg registra ili,
ako to nije moguce, jednakovrijedni dokument nadleZzne sudske ili upravne vlasti u drzavi
poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba drzavljanin, kojim se
dokazuje da ne postoje osnove za iskljucenje iz tocke 3. A ovog Poziva za dostavu ponude.

Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba drzavljanin
ne izdaju navedeni dokumenti odnosno ako ne obuhvacaju sve okolnosti iz ¢lanka 251. stavka 1.
ZJN, oni mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu
doti¢ne drzave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne
vlasti, javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana
gospodarskog subjekta, odnosno drzavi €iji je osoba drzavljanin. Sukladno ¢lanku 20. stavku 12.
Pravilnika o dokumentaciji o nabavi te ponudi u postupcima javne nabave (NN 65/17, 75/20 — dalje
u tekstu: Pravilnik), ovu izjavu mozZe dati osoba po zakonu ovlastena za zastupanje gospodarskog
subjekta za gospodarski subjekt 1 za sve osobe koje su ¢lanovi upravnog, upravljackog ili nadzornog
tijela ili imaju ovlasti zastupanja, donoSenja odluka ili nadzora gospodarskog subjekta.

Dokaz da ne postoje osnove za iskljucenje pod A. iz ove to¢ke Poziva za dostavu ponude, ne smije
biti stariji od 6 mjeseci od dana objave ovog Poziva za dostavu ponude.

B. Temeljem ¢lanka 252. ZJN, Narucitelj ¢e iskljuciti ponuditelja iz postupka ove jednostavne
nabave ako utvrdi da ponuditelj nije ispunio obveze plac¢anja dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje:

1. u Republici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj,

ili

2. u Republici Hrvatskoj ili u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski
subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.

Iznimno, Narucitelj nece iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka ako mu sukladno posebnom
propisu placanje obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda placanja.

Ponuditelj kao dokaz nepostojanja ove osnove za isklju¢enje u ponudi mora dostaviti:

-potvrdu porezne uprave ili drugog nadleznog tijela u drZavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta kojom se dokazuje da ne postoje osnove za isklju¢enje iz tocke 3. B ovog Poziva.
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Ako se u drzavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba drzavljanin
ne izdaju navedeni dokumenti ili ako ne obuhvacaju sve okolnosti iz ¢lanka 252. stavka 1. ZJN, oni
mogu biti zamijenjeni izjavom pod prisegom ili, ako izjava pod prisegom prema pravu doticne
drzave ne postoji, izjavom davatelja s ovjerenim potpisom kod nadlezne sudske ili upravne vlasti,
javnog biljeznika ili strukovnog ili trgovinskog tijela u drzavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta, odnosno drzavi ¢iji je osoba drzavljanin.

Dokaz da ne postoje osnove za iskljuéenje pod B. iz ove tocke Poziva za dostavu ponude, ne smije
biti starija od dana objave ovog Poziva na dostavu ponude.

U slucaju zajednice gospodarskih subjekata, svaki clan zajednice pojedinacno dokazuje
nepostojanje osnova za iskljucenje iz ove tocke ovog Poziva.

U slucaju postojanja podugovaratelja isti je u obvezi dokazati da za njega ne postoje osnove za
iskljucenje iz ove tocke ovog Poziva.
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4. ODREDBE O SPOSOBNOSTI PONUDITELJA

Gospodarski subjekt mora dokazati svoju sposobnost za obavljanje profesionalne djelatnosti i
tehnicku i stru¢nu sposobnost, a sve u skladu s zahtjevima iz ovog Poziva za dostavu ponude.

Gospodarski subjekt mora dokazati da ispunjava Kkriterije za odabir gospodarskog subjekta
dostavljajuci potvrde, dokumente, izjave i druga dokazna sredstva na hrvatskom jeziku i latinicnom
pismu. Ukoliko je izvorni dokument za dokazivanje sposobnosti na stranom jeziku, uz prilaganje
izvornih dokumenata za dokazivanje sposobnosti na stranom jeziku, ponuditelj je duzan uz svaki
dokument priloziti 1 prijevod ovlaStenog sudskog tumaca na hrvatski jezik.

4.1 UVJETI SPOSOBNOSTI ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI, TE
DOKUMENTI KOJIMA DOKAZUJE SPOSOBNOST

Upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovaraju¢i registar u drzavi njegova poslovnog
nastana

Gospodarski subjekt mora dokazati da je u sudskom, obrthom, strukovnom ili drugom
odgovaraju¢em registru u drzavi njegova poslovnog nastana registriran za obavljanje djelatnosti
koja je u vezi sa predmetom nabave te u tu svrhu dostaviti: izvadak iz sudskog, obrtnog,
strukovnog ili drugog odgovarajuceg registra drzave poslovnog nastana gospodarskog
subjekta.

U slucaju zajednice ponuditelja, svaki ¢lan zajednice gospodarskih subjekata pojedinacno dokazuje
sposobnost iz ove pod tocke.

4.2 UVJETI TEHNICKE | STRUCNE SPOSOBNOSTI, TE DOKUMENTI KOJIMA DOKAZUJE
SPOSOBNOST

3.3.1. Popis glavnih usluga

Tehnicka i strucna sposobnost za izvrSenje ugovora dokazuje se radi osiguranja da gospodarski
subjekt ima resurse te iskustvo potrebno za izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi. Minimalna
razine tehnicke i stru¢ne sposobnosti koja se zahtijeva vezana je uz predmet jednostavne nabave i

razmjerna je predmetu nabave, a dokazuje se:

Popisom glavnih usluga pruzenih u godini u kojoj je zapoceo ovaj postupak jednostavne
nabave i tijekom tri godine koje prethode toj godini.
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Popis sadrzi: Naziv glavne usluge, Narucitelja odnosno drugu ugovornu stranu, datum uredno

pruzene usluge i vrijednost usluge bez PDV-a u valuti euro.

U slucaju zajednice ponuditelja, gospodarski subjekti kumulativno dokazuju sposobnost iz ove pod

tocke.

Minimalna razina sposobnosti:
Gospodarski subjekt mora dokazati da je pruzio najmanje 1 uslugu, a najvise 2 usluge ¢iji predmet

je isti ili slican predmetu nabave ¢iji je ukupan iznos (pojedinacno ili zbrojeno) isti procijenjenoj

vrijednosti u ovom predmetu.

Pod slicnim pruzenim uslugama podrazumijevaju se: upravljanje projektom koji je financiran

sredstvima Europske unije.
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5. PODACI O PONUDI

5.1 SADRZAJ | NACIN IZRADE

Pri izradi ponude ponuditelji se moraju pridrzavati zahtjeva i uvjeta iz ovog Poziva za dostavu

ponude.

Ponudu ¢ine ispunjeni 1 od ovlastene osobe ponuditelja potpisani, ovjereni pecatom ponuditelja i
priloZeni redoslijedom kako slijedi:
» PRILOG 1 - Naslovna strana ponude
» PRILOG 2 - Sadrzaj ponude
» PRILOG 3 - Izjava o prihvaéanju uvjeta iz Poziva za dostavu ponude
= dokumenti kojim ponuditelj dokazuje nepostojanje osnova za iskljuenje iz to¢ke 3. ovog
Poziva
= dokumenti kojim ponuditelj dokazuje uvjete sposobnosti za obavljanje profesionalne
djelatnosti sukladno tocci 4.1 ovog Poziva
= dokumenti kojim ponuditelj dokazuje uvjete tehnic¢ke i stru¢ne sposobnosti sukladno tocci
4.2 ovog Poziva (PRILOG 4 - Popis glavnih usluga)
= PRILOG 5 - Izjava o dostavi jamstava za uredno ispunjenje ugovora
* PRILOG 6 - Ponudbeni list
= PRILOG 7 - Troskovnik

Ponuda treba biti popunjena prema uputama iz ovog Poziva za dostavu ponude, te predana sa
svim navedenima predloscima (obrascima).

Ponuda se izraduje na nacin da Cini cjelinu, a ako ne moze biti izradena na nacin da Cini cjelinu,
onda se izraduje u dva ili viSe dijelova na kojima je navedeno da su sastavni dio ponude, te redni
broj dijela ponude.

Ponuda se uvezuje na nacin da se onemoguci naknadno vadenje ili umetanje listova (jamstvenik,
spirali uvez), odnosno izraduje se u .pdf formatu ili drugom needitabilnom formatu.

Ako je ponuda izradena u dva ili viSe dijelova, svaki dio se uvezuje, odnosno izraduje na prethodno
opisan nacin.

Ako je ponuda izradena od vise dijelova ponuditelj mora u sadrzaju ponude navesti od koliko se
dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude se oznacavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj

stranica ponude. Kada je ponuda izradena od viSe dijelova, stranice se oznacavaju na nacin da svaki
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sljede¢i dio zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim zavrSava
prethodni dio. Ako je dio ponude izvorno numeriran, ponuditelj ne mora taj dio ponude ponovo
numerirati.

Ponude se piSu neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi. Ispravei moraju uz navod datuma
ispravka biti potvrdeni potpisom ponuditelja.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza
na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s porezom
na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao §to je upisan na mjestu predvidenom za upis cijene
ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu

vrijednost ostavlja se prazno.

Pri izradi ponude ponuditelji se moraju u cijelosti pridrzavati uvjeta iz ovog Poziva za dostavu

ponude i ne smiju mijenjati ili nadopunjavati ovaj Poziv za dostavu ponude.

5.2 PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA

Sve dokumente koji se traze u ovom Pozivu za dostavu ponude, ponuditelji mogu dostaviti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom smatra se 1 neovjereni ispis elektronicke isprave.
Nakon rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponude, a prije donoSenja odluke o odabiru,
narucitelj] moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor zatraziti dostavu
izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vise dokumenata koji su trazeni.

Ako je najpovoljniji ponuditelj u ponudi dostavio odredene dokumente u izvorniku ili ovjerenoj

preslici nije ith duZan ponovno dostavljati.

5.3 DOPUSTIVOST ALTERNATIVNIH PONUDA

Alternativne ponude nisu dopustene.

5.4 NACIN ODREDIVANJA CIJENE PONUDE | VALUTA PONUDE

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u eurima (EUR).
U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost su uracunati svi troSkovi i popusti.
Cijena ponude se piSe brojkama, te se upisuje u Ponudbeni list i Troskovnik bez PDV-a, iznos

PDV-aisa PDV-om.
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(Napomena: cijene iskazati na dvije decimale uz zaokruzivanje na drugoj decimali).

Cijene koje se upisuju u Troskovnik odnose se na jedini¢nu cijenu. To znaci da jedini¢ne cijene
trebaju obuhvatiti sve troskove rada, materijala, rezija i poduzeca, isporuke, odnosno sva davanja i
zaradu poduzeca, dakle sve troskove bilo koje vrste.

Ponuditelj je ispunjavanjem troSkovnika i podnoSenjem ponude izri¢ito suglasan i u potpunosti

razumije uvodne napomene, opc¢e uvijete i napomenu sadrzanu u troSkovniku.

5.5 KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Najpovoljnija ponuda je prihvatljiva, prikladna, pravilna ponuda sposobnog ponuditelja, s istom

vrstom, svojstvima i kvalitetom predmeta nabave u skladu s ovim Pozivom, a koja je odredena

prema najnizoj cijeni.

5.6 JEZIK | PISMO NA KOJEM SE IZRADUJE PONUDA

Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latinicnom pismu. Dokumentacija na drugom jeziku i

pismu mora biti prevedena na hrvatski jezik te ovjerena od strane sudskog tumaca.

5.7 ROK VALJANOSTI PONUDE

Rok valjanosti ponude mora iznositi najmanje 60 dana od dana isteka roka za dostavu ponude, te

mora biti istaknut na ponudbenom listu.
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6. OSTALE ODREDBE

6.1 VRSTA, SREDSTVO | UVJETI JAMSTVA

Narucitelj trazi od ponuditelja slijedece vrste jamstva:

6.1.1 Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

Ponuditelj dostavlja kao dio svoje ponude izvornik Izjave o dostavi jamstva za uredno ispunjenje
ugovora (PRILOG 5), potpisanu od strane ovlaStene osobe i ovjerene pecatom.

Ponuditelj je obvezan u slu¢aju odabira njegove ponude, u roku od 15 (petnaest) dana od dana
potpisa ugovora o jednostavnoj nabavi, dostaviti Narucitelju jamstvo za uredno ispunjenje ugovora
u obliku zaduznice ili bjanko zaduznice koja mora biti potvrdena kod javnog biljeznika i popunjena
u skladu sa vaze¢im Pravilnikom o obliku i sadrZzaju bjanko zaduznice i vaze¢im Pravilnikom o
obliku i sadrzaju zaduznice, na iznos koji pokriva visinu od 10% (deset posto) vrijednosti Ugovora
bez PDV-a.

Umjesto dostavljanja jamstva za uredno ispunjenje ugovora ima moguénost dati novcani polog u
traZenom iznosu visine jamstva i to na racun Narucitelja.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora ¢e se naplatiti u sluaju povrede ugovornih obveza.

Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora biti ¢e vra¢eno u roku od 60 dana od isteka ugovorenoga

roka, a ukoliko ne bude naplaceno.

6.2 NACIN, DATUM, VRIJEME | MJESTO DOSTAVE | OTVARANJA PONUDA

Ponude se dostavljaju najkasnije do 29. listopada 2024. godine do 12:00 sati.

Ponuditelj sam odreduje nacin dostave ponude koju je moguce izvrSiti neposrednom predajom,
putem ovlaStenog pruzatelja poStanske usluge ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe u Jedinstveni
upravni odjel Op¢ine Veliko Trojstvo (Veliko Trojstvo, Bra¢e Radi¢ kbr. 28), ili putem elektronicke

poste (juo@veliko-trojstvo.hr).

Ponudu je potrebno nasloviti kako je gore navedeno, te obavezno naznaditi:

o puni naziv; adresu i kontakt ponuditelja,

o ,Ponuda za predmet jednostavne nabave: Upravljenje projektom: Revitalizacija
etnografskog muzeja 1 etno parka kroz uredenje, opremanje i razvoj digitalne i
multimedijalne prezentacije kulturne bastine, kod projekta: 1P.3.1.03.0001. - NE
OTVARAJ“.
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Ponuditelj obvezno dostavlja svoju ponudu na nacin, u roku i u obliku kako je ovim pozivom
trazeno, te sam snosi rizik eventualnog gubitka ili nepravovremene dostave svoje ponude. U
protivhom, ponuda se ne¢e smatrati valjanom i nece se uzeti u razmatranje.

U roku za dostavu ponude ponuditel] moze izmijeniti svoju ponudu, nadopuniti je ili od nje
odustati. [zmjena i/ili dopuna ponude dostavlja se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom
naznakom da se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu
ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude. Pisana izjava se dostavlja na isti
nacin kao 1 ponuda s obveznom naznakom da se radi o odustajanju od ponude.

Ponuda mora zadovoljavati sve kriterije poziva na dostavu ponuda da bi bila vazeéa. Prilikom
odabira najpovoljnije ponude narucitelj/investitor ¢e za dostavljene ponude prvo provjeravati

udovoljavanje uvjetima ovog poziva.

Otvaranje, pregled i ocjenu ponuda dostavljenih na osnovi ovog Poziva za dostavu ponude obaviti

¢e ovlastene osobe narucitelja, koji postupak nije javan, a o kojemu Ce se sastaviti zapisnik.

6.3 ROK DONOSENJA ODLUKE O ODABIRU

Odluku o odabiru najpovoljnije ponude za predmet nabave, na osnovi rezultata pregleda i ocjena
ponuda, u skladu sa odabranim kriterijem za odabir ponude, odnosno Odluku o poniStenju postupka
jednostavne nabave, donosi Op¢inski nacelnik Op¢ine Veliko Trojstvo u roku 30 dana od isteka

roka za dostavu ponuda.

6.4 ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA

Predujam je iskljucen.

Placanje se obavlja temeljem valjanog/valjanih e-ra¢una (ra¢una u elektronickom obliku), Kkoji
sadrze sve potrebne elemente i popratnu dokumentaciju u korist ziro racuna ponuditelja, a prema

stvarno pruZenim uslugama iz ugovornog troskovnika obracunatih po jedini¢nim cijenama.

Ponuditelj ¢e racun koji se odnosi na prethodni mjesec izdati u bilo kojem danu tekuc¢eg mjeseca, a
Narucitelj ¢e isti platiti u roku 30 dana od dana primitka racuna te odobrenja od strane ovlaStene

osobe Narucitelja.

Sve ostalo ¢e biti regulirano Ugovorom izmedu Narucitelja i odabranog ponuditel;ja.
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7. POPIS PRILOGA

Slijedeci prilozi dostupni su zajedno i istodobno sa ovim Pozivom za dostavu ponude na sluzbenoj
mreznoj stranici Opéine Veliko Trojstvo: www.veliko-trojstvo.hr

PRILOG 1 - Naslovna strana ponude

PRILOG 2 - Sadrzaj ponude

PRILOG 3 - Izjava o prihvacanju uvjeta iz Poziva za dostavu ponude
PRILOG 4 - Popis glavnih usluga

PRILOG 5 - Izjava o dostavi jamstava za uredno ispunjenje ugovora
PRILOG 6 - Ponudbeni list

PRILOG 7 - TroSkovnik
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